
 
 
 
 
  

Società Parmense di Scienze Naturali – APS 
REGOLAMENTO INTERNO PER IL RIMBORSO DELLE SPESE SOSTENUTE 

Approvato dal Consiglio Direttivo il 19/09/2025 
 
 
In conformità a quanto previsto dall’art. 17, commi 3 e 4, del D. Lgs. 3 luglio 2017, n. 117 (di 
seguito Codice del Terzo Settore), al fine di rendere attuabile il rimborso delle spese effettivamente 
sostenute dai propri volontari per lo svolgimento dell’attività per conto della Società Parmense di 
Scienze Naturali – APS (di seguito SPSN), il Consiglio Direttivo stabilisce con il presente 
regolamento i criteri e i limiti cui fare riferimento. 
 
Articolo 1 - Oggetto 

In premessa, si riporta l’art. 7 dello Statuto della SPSN: 
«I volontari sono persone che, per loro libera scelta svolgono, per il tramite dell’associazione, 
attività in favore della comunità e del bene comune, mettendo a disposizione il proprio tempo e le 
proprie capacità. Non devono essere necessariamente soci. 
La loro attività deve essere svolta in modo personale, spontaneo e gratuito, senza fini di lucro, 
neanche indiretti, ed esclusivamente per fini di solidarietà. 
L’attività dei volontari non può essere retribuita in alcun modo, neppure dai beneficiari. 
Ai volontari possono essere rimborsate dall’associazione soltanto le spese effettivamente sostenute 
e documentate per l’attività prestata, entro limiti massimi e alle condizioni preventivamente 
stabilite dal Consiglio Direttivo: sono in ogni caso vietati rimborsi spese di tipo forfettario. 
La qualità di volontario è incompatibile con qualsiasi forma di rapporto di lavoro subordinato o 
autonomo e con ogni altro rapporto di lavoro retribuito con l’associazione». 
Il presente regolamento disciplina la concessione del rimborso delle spese sostenute dai volontari 
nello svolgimento di attività a favore e/o per conto della SPSN ed è redatto nel rispetto del Codice 
del Terzo Settore. 
 
Art. 2 - Spese rimborsabili 

Possono essere rimborsate le spese effettivamente sostenute con riferimento a una specifica attività 
svolta a favore e/o per conto della SPSN e che risultino: 
• preventivamente autorizzate dal Consiglio Direttivo o, in caso di urgenza, dal Presidente della 

SPSN; 
• regolarmente documentate secondo le modalità previste al successivo Articolo 7. 



 
 
 

 
Art. 3 - Spese di viaggio 

Sono rimborsabili le spese di viaggio relative a spostamenti effettuati per prestare l’attività in 
occasione di progetti, missioni, riunioni ecc. nell’ambito delle attività previste dallo Statuto Sociale. 
Le spese di viaggio sono riconosciute con partenza dalla sede della SPSN (Comune di Parma) 
oppure, se più conveniente, con partenza dalla sede dell’interessato. Le stesse sono comunque 
rimborsate esclusivamente per attività svolte fuori dal comune di residenza dell’interessato, salvo 
quanto indicato all’art. 8.  
Ove possibile, deve essere privilegiato il mezzo di trasporto più economico, con preferenza per i 
mezzi pubblici di trasporto collettivo. 
Non sono rimborsabili le spese di viaggio per raggiungere la sede in cui SPSN tiene assemblee, 
riunioni, incontri, conferenze e simili. 
 
Art. 4 - Spese di viaggio con mezzi propri 

Qualora le condizioni del viaggio rendano eccessivamente sconveniente l’uso del mezzo pubblico, è 
ammesso l’uso dei mezzi privati. 
Il rimborso per l’utilizzo del mezzo proprio avviene in base ai chilometri percorsi. 
L’entità del rimborso chilometrico viene fissata dal Consiglio Direttivo nel rispetto della normativa 
vigente. 
Oltre al rimborso chilometrico (a copertura del consumo carburante e usura veicolo) sono 
rimborsabili le eventuali spese documentate per pedaggi e parcheggi. 
Il conducente si assume ogni responsabilità del viaggio. Non saranno ammesse a rimborso eventuali 
sanzioni, né danni al proprio veicolo o a terzi, fatto salvo quanto previsto dalla polizza assicurativa 
stipulata dalla SPSN. 
 
Art. 5 - Spese di vitto e pernottamento 

Qualora lo spostamento previsto e la durata dello stesso richiedano la necessità di pasti, gli stessi 
sono rimborsabili nei limiti di spesa fissati dal Consiglio Direttivo. 
Non sono rimborsabili le spese per il pernottamento in località situate in un raggio di 60 km dalla 
propria abitazione, salvo che lo stesso sia connesso ad attività svolte dopo le 21:00 del giorno 
precedente o entro le 8:00 del giorno successivo. Il pernottamento deve sempre essere 
preventivamente autorizzato dal Consiglio Direttivo o, in caso di urgenza, dal Presidente della 
SPSN. 
Nel rispetto quanto sopra, è ammesso il rimborso di un pernottamento in struttura fino a 3 stelle, o 
superiore se il prezzo è più conveniente. 



 
 
 

 
Art. 6 - Spese anticipate per conto della SPSN 

Nel caso in cui il volontario effettui degli acquisti di beni o servizi per conto della SPSN 
anticipandone la spesa, è necessario far intestare il giustificativo alla SPSN riportandovi i dati 
fiscali.  
Nel caso di spese da rendicontare a terzi (ad esempio bandi) è necessario chiedere anticipatamente 
al Segretario eventuali diciture specifiche da far inserire nella fattura. 
L’anticipazione di spese effettuata dal volontario con documenti giustificativi intestati alla SPSN, 
purché preventivamente autorizzata, non rientra tra i rimborsi spese di cui al presente regolamento. 
 
Art. 7 - Modalità di rimborso delle spese effettivamente sostenute e documentate (Art. 17, 
comma 3, D.Lgs n. 117/2017) 

Per il rimborso delle spese effettivamente sostenute e documentate di cui agli articoli precedenti, i 
volontari dovranno compilare in ogni sua parte l’allegato modulo A, corredato dai giustificativi di 
spesa ove richiesti e da ogni altra documentazione ritenuta utile. 
Al modulo di cui sopra vanno allegati tutti i giustificativi fiscalmente validi (fattura, ricevuta 
fiscale) delle spese sostenute. In caso di scontrini o ricevute compilate a mano è necessario 
consegnare originale al segretario. 
Per il rimborso chilometrico non sono richiesti documenti fiscali.  
Le spese sono liquidate mediante bonifico bancario intestato al richiedente (o in contanti per importi 
fino ad € 50,00) previa autorizzazione del Consiglio Direttivo. Per rimborsi legati a progetti che 
necessitano di rendicontazione a terzi (ad es. a bandi) è sempre previsto il bonifico bancario. 
 
Art. 8 - Spese effettivamente sostenute oggetto di autocertificazione da parte del volontario 

Sebbene la normativa vieti i rimborsi forfettari ai volontari, ai sensi dell’art. 17, comma 4, del 
D.Lgs n. 117/2017 è possibile il rimborso tramite autocertificazione del volontario, unicamente per 
le seguenti tipologie di spese relative ad attività statutarie svolte e preventivamente autorizzate dal 
Consiglio Direttivo o, in caso di urgenza, dal Presidente: 
• vitto (colazione/bar/ristorante); 
• spostamenti (utilizzo del mezzo pubblico, utilizzo del mezzo privato in ambito comunale); 
• altre tipologie di spesa purché preventivamente autorizzate. 
Il rimborso di spese autocertificate è possibile esclusivamente entro il limite di € 10,00 giornalieri 
ovvero € 150,00 mensili. 
La spesa deve essere autocertificata dal volontario che l’ha sostenuta, mediante dichiarazione 
sostitutiva redatta ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, che attesti la natura della spesa 



 
 
 

e il sostenimento della stessa per l’esecuzione di attività svolte in conformità alle finalità 
istituzionali della SPSN. 
Per il rimborso delle spese autocertificate di cui al presente articolo, i volontari dovranno compilare 
in ogni sua parte l’allegato modulo B di autocertificazione. 
Le spese saranno liquidate dal tesoriere, previa autorizzazione del Consiglio Direttivo, mediante 
bonifico bancario intestato al richiedente o in contanti solo per importi fino ad € 50,00. 
 
Art. 9 - Modalità e termini di conservazione dei documenti e dei modelli 

I documenti comprovanti le spese, i modelli di riepilogo di rimborso delle spese e le 
autocertificazioni dei volontari, devono essere conservati per almeno 10 anni, in raccoglitori distinti 
per anno, in ordine cronologico e registrati nel libro cassa a cura del tesoriere. 
 
Art. 10 - Disposizioni transitorie e finali 

Le presenti disposizioni si applicano a partire dal giorno successivo alla data di approvazione del 
regolamento da parte del Consiglio Direttivo della SPSN.  
Il Consiglio Direttivo delibera, al momento dell’approvazione del regolamento e in seguito 
periodicamente, l’entità del rimborso chilometrico e il limite massimo di spesa per ogni pasto. 
Le spese sostenute dai volontari precedentemente a tale data saranno valutate e approvate dal 
Consiglio Direttivo, se ritenute conformi ai principi del Codice del Terzo Settore. 
Il regolamento sarà pubblicato nel sito internet della SPSN e ne sarà data comunicazione a tutti i 
soci e volontari. 
Al regolamento è allegata la seguente modulistica: 
• Modulo A - richiesta rimborso spese documentate 
• Modulo B - richiesta rimborso spese autocertificate 
 
Parma, 19 settembre 2025  
 

Il Presidente     Il Segretario 
 
  



 
 
 

Modulo A - Richiesta rimborso spese documentate 
 
Io sottoscritto/a____________________________________________ C.F. ___________________ 
residente a __________________________ via _________________________________ n. ______ 
CAP ________ email ________________________ volontario/a della Società Parmense di Scienze 
Naturali - APS, dichiaro di avere sostenuto le spese sotto specificate in data ___________________ 
per la seguente attività _____________________________________________________ svolta per 
conto della SPSN e preventivamente autorizzata. 

Spese di viaggio e trasferimento 
• Biglietti mezzi pubblici (da _____________ a _____________)          € _________ 
• Percorsi effettuati con il proprio mezzo (modello e targa ___________________________) 

◦ da __________________________ a _______________________________________ 

◦ Totale km _________   x € / km ________          totale € _________  
• Pedaggi autostradali € _________ 
• Parcheggi € _________ 
• Altro ________________________________________ (specificare) € _________ 

Spese di vitto e alloggio 
• Alloggio (dal _____________ al _____________)          € _________  
• Pasti (n° e tipologia ____________________________________) € _________ 

TOTALE RIMBORSO SPESE RICHIESTO € _________ 

IBAN del volontario/a per il rimborso:    ______________________________________________ 
Data ___________________________            Firma volontario/a 

  

Allegare tutta la relativa documentazione (fatture, ricevute, scontrini, biglietti, ecc.) 
 
In data ______________ il Consiglio Direttivo ha autorizzato la liquidazione di € ___________  
in relazione alla richiesta di cui sopra 
 
In data ______________ è stato liquidato al volontario l’importo di € ___________ mediante 
[ ] accredito sul c/c del volontario/a, come da contabile allegata 
[ ] rimessa diretta in contanti. Firma volontario/a per ricevuta _____________________________ 

Il Segretario/tesoriere 
  



 
 
 

Modulo B - Dichiarazione sostitutiva di certificazione spese del volontario 
(co. 4, art. 17 del D.Lgs. n. 117/2017) 

 
Io sottoscritto/a____________________________________________ C.F. ___________________ 
residente a __________________________ via _________________________________ n. ______ 
CAP ________ email ________________________ volontario/a della Società Parmense di Scienze 
Naturali - APS, nell’ambito dell’attività di seguito descritta e rientrante fra quelle previste dallo 
Statuto: _________________________________________________________________________  

dichiaro 
ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 e consapevole delle conseguenze previste all’art. 76 del 
decreto medesimo, che le spese sostenute in nome e per conto della SPSN, riportate nella seguente 
tabella, riguardano le tipologie e le attività di volontariato per le quali è ammessa la modalità di 
rimborso ‘autocertificabile’, in base allo Statuto e al Regolamento per i rimborsi della SPSN: 
 
Data Motivo Tipologia spesa Importo € 
    
    
    
    
    
    
    
    

 
IBAN volontario/a per il rimborso: ________________________________________________ 
Allego copia del documento di identità. 
Data _________________________________            Firma volontario/a 

  
 

In data ________________ il Consiglio Direttivo ha autorizzato la liquidazione di € ___________  
in relazione alla richiesta di cui sopra. 
 
In data ________________ è stato liquidato al volontario l’importo di € ___________ mediante 
[ ] accredito sul c/c del volontario/a, come da contabile allegata 
[ ] rimessa diretta in contanti. Firma volontario/a per ricevuta _____________________________ 

Il Segretario/tesoriere 
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